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ALL. A 
 

SCHEMA DI LETTERA DI INCARICO 

 
Valenza , _______________________________ 

 
A __________________________ 

Agli Atti 
 
Oggetto: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli Asili nido 
alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi 
ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU – “Azione 1: Next generation classrooms – Ambienti di 
apprendimento innovativi”  

 

 TITOLO DEL PROGETTO: RITORNO AL FUTURO 
 Codice Progetto M4C1I3.2-2022-961-P-18379 
   Accordo di concessione Prot. n. 38540 del 16/03/2023 
  

C.U.P.  D64D22004020006 
 

LETTERA DI INCARICO al COLLAUDATORE 
 

 
L’ISTITUTO COMPRENSIVO PAOLO E RITA BORSELLINO, C.F. n. 96058550060 con sede legale 
in VALENZA (AL), al Viale L.Oliva n. 14, in persona del Prof. Maurizio Primo Carandini, ivi 
domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 
 
considerata la necessità, nell’ambito del Progetto RITORNO AL FUTURO - Codice Progetto 
M4C1I3.2-2022-961-P-18379, CUP D64D22004020006, di avvalersi della collaborazione di N. 1 
(una) unità di COLLAUDATORE, in possesso di idonei requisiti per l’affidamento dell’incarico a 
titolo non oneroso avente ad oggetto le attività di Collaudo tecnico e amministrativo, per una 
durata riconducibile alla realizzazione delle forniture/servizi e alla verifica dei medesimi tramite 
collaudo, 

 
VISTO 

 

- il Decreto n. 7690 dell’11 ottobre 2023, con il quale l’Istituzione Scolastica ha autorizzato 

l’avvio di una selezione volta al conferimento di un incarico individuale di Collaudatore a 

titolo non oneroso, avente ad oggetto le attività di Collaudo tecnico e amministrativo, per 
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una durata riconducibile alla realizzazione delle forniture/servizi e alla verifica dei 

medesimi tramite collaudo; 

- l’Avviso di selezione prot. n. 7695, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data 11 ottobre 

2023; 

- VISTO il Verbale della selezione, svolta in data _____________________, acquisito con prot. n. 

_________del ___________________________, che riporta altresì la graduatoria dei candidati idonei, 

sottoscritto dal Dirigente scolastico, che ha provveduto direttamente alla valutazione;  

- VISTA l’attestazione di valutazione da parte del Dirigente scolastico delle Candidature 

pervenute, Prot. n.______ del ____________________; 

- VISTA la Graduatoria definitiva delle Candidature pervenute per l’incarico a titolo non 

oneroso di Collaudatore, Prot. n. _______ del _________________, dalla quale risulta in prima 

posizione utile il/la Dott/Dott.ssa/Prof/Prof.ssa __________________________ nato/a a 

_____________ il _______________ – CF __________________, Personale (profilo) interno dell’Istituzione 

scolastica; 

- VISTA la Dichiarazione resa dal/dalla Dott/Dott.ssa/Prof/Prof.ssa_________________________, ai 

sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 relativa alla insussistenza di cause di 

incompatibilità e di conflitto di interessi nello svolgimento dell’incarico di Collaudatore; 

- VISTO il Decreto di affidamento dell’incarico individuale a titolo non oneroso di 

COLLAUDATORE  avente ad oggetto  le attività di Collaudo tecnico e amministrativo, Prot. 

n. _______  del __________________  a ______________________________________ 

  
Tanto premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 
l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a ___________________________________ 
l’incarico di COLLAUDATORE, avente ad oggetto  tutte le attività di Collaudo tecnico e 
amministrativo, nell’ambito del progetto “RITORNO AL FUTURO” con codice CUP 
D64D22004020006, secondo le modalità di seguito elencate. 
 
1. L’Incarico prevede l’espletamento delle sotto dettagliate prestazioni: 
 

- verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature 

richieste nel piano degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle 

installate; 

- eseguire verifiche e controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità 

e di costo, alla loro efficace funzionalità e alla rispondenza di hardware e software alle 

prestazioni richieste dichiarate dall’azienda fornitrice; 
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- verificare che le attrezzature ed eventuali impianti realizzati siano adeguati alle norme 

sulla sicurezza sui luoghi di lavoro; 

- verificare che le attrezzature ed eventuali impianti realizzati siano rispettosi del 

principio DNSH e dei principi CAM; 

- coordinarsi con il RSPP e il Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza per la verifica 

della corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici; 

- provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate e dell’infrastruttura, anche in 

tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente Scolastico; 

- provvedere alla verifica della regolare esecuzione dei lavori; 

- collaborare con il DS e DSGA per tutte le questioni afferenti al progetto ed alla sua 

piena realizzazione; 

- redigere il verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti dall’O.E 

aggiudicatario; 

nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 
“Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” 
del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU. 
 

2. Le attività sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del 
PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di 
progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione 
del progetto indicato in premessa. 

  
3.    L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante 

la necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 
 
4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, al di fuori dell’orario di 

servizio. 
 
5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di 

comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito, adottato con 
D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
6. La durata dell’incarico è riconducibile alla realizzazione delle forniture/servizi e alla 

verifica dei medesimi tramite collaudo. 
 
7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico.  
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8. Per l’incarico conferito non è prevista la corresponsione di alcun compenso. L’attività 

verrà svolta, come da manifestata disponibilità dell’incaricato, come già indicato su tutti 
gli atti predisposti per la procedura di individuazione, a titolo NON ONEROSO.  
L’economia così generata, come indicato in canditura, confluirà nella voce di spesa “Spese 
per acquisto di dotazioni digitali” di cui al Piano finanziario; 

 
9. Trattandosi di incarico a TITOLO NON ONEROSO, salvo verifica del puntuale e preciso 

svolgimento delle attività previste, l’incaricato non sarà tenuto alla presentazione del 
relativo timesheet sulle ore svolte; 

 
 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  
 

i. Domanda di partecipazione alla selezione 
ii. Curriculum Vitae dell’Incaricato 
iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi 
 
 

   Il Dirigente Scolastico  
Maurizio Primo Carandini 
  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,  
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 

L’INCARICATO 

_______________________________ 

per accettazione 

 

___________________________________ 


